附件
项目建设内容、功能及需求：
（一）项目建设内容
合同管理系统的建设，满足学校对各单位的合同统一管理的需求，合同管理可囊括学校各类合同的管理，需按照学校现有合同综合管理办法设计，合同管理员可维护合同类型和合同归口管理部门的对应关系，不同的合同类型和金额需送达相应的部门审批。合同负责人可在系统中登记合同信息，填写合同类型，不同的合同类型需合同负责人补充不同的合同相关信息，审核通过后加盖不同类型的印章。
学校通过合同管理系统，做到管理层次清楚、职责明确、程序规范，从而使合同的签订、履行、考核、纠纷处理都处于有效的控制状态。长春工程学院的合同管理系统包括：合同准备、合同审批、合同备案、合同变更、合同解除、合同履行、合同纠纷、合同基础库、合同管理员授权、收文管理等功能。
此外，合同管理系统需融入学校数字化校园环境（与信息门户、数据中心、和学校企业微信号等进行集成）。
（二）项目功能及需求
1.应用子系统包含内容及功能需求
2.系统管理子系统包含内容及功能需求
3.移动办公子系统
4.数据需求
5.性能需求
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